
 

 

SISTEMA INTEGRADO DE GESTIÓN 

Acta de reunión y relación de asistencia 

Código: PE03-PR05-F3 Versión: 4 

 

 

 

Dependencia responsable:  SDA / SCAAV 
 

No. de acta:   1    Reunión interna ☒        Reunión externa ☐   

 
Fecha: 09/03/2026 Hora de inicio 9:15 a.m. Hora de finalización 10:15 a.m. 
 

OBJETO DE LA REUNIÓN 
 
Retomar proyecto para la elaboración de dos videos sobre Etiquetado Vehicular 
Ambiental (EVA), teniendo en cuenta el propósito, enfoque y lineamientos para su 
desarrollo. 
 

TEMAS TRATADOS 
 

1. Revisión del objetivo de cada video a desarrollar para EVA. 
2. Explicación general sobre las etiquetas que se manejan en EVA. 
3. Revisión de responsabilidades del equipo técnico para la aprobación de los videos. 
4. Identificación de riesgos y definición de compromisos. 

 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 
 

El 9 de marzo de 2026, a las 9:15 a.m., se encuentran reunidos de forma virtual, por 
medio de la plataforma Google Meet, los profesionales del grupo de Fuentes Móviles, 
Sandra Bustos y Edward Martínez, y la profesional del grupo de Comunicaciones, Melissa 
Zamudio, para retomar el proyecto de la creación de dos videos institucionales para 
Etiquetado Vehicular Ambiental (EVA). 
 
Se inicia con la revisión de la propuesta del primer video, cuyo objetivo es facilitar el 
proceso de inscripción de empresas y personas naturales en el aplicativo. Desde el área 
de comunicaciones, se señala la importancia de disponer del usuario y correo electrónico 
para acceder a la plataforma para su desarrollo. 
 
Se continúa revisando la propuesta del vídeo 2, se menciona que, durante el último 
trimestre de 2025, el proyecto se enfocó en visibilizar el programa, detallando en qué 
consiste, sus beneficios y el proceso de instalación de las etiquetas en los vehículos de 
La Rolita. Se explica que la operadora fue seleccionada porque sus vehículos son 
eléctricos (según el plan de trabajo actual) y forman parte del distrito, además de estar 
dispuestos a participar en esa promoción. Desde comunicaciones, se recomienda revisar 
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la selección de la operadora, ya que puede sesgar el proceso de inscripción a este tipo 
de vehículos. 
 
Adicionalmente, para la contextualización del programa, se explica sobre qué es EVA, 
las etiquetas y los beneficios; se discutió que los beneficios actuales no lo suficientemente 
claros para impulsar una inscripción masiva, desde el grupo de Fuentes Móviles / EVA, 
se menciona que actualmente se está trabajado en la reestructuración de los beneficios 
en conjunto con Plan Aire. 
 
Teniendo en cuenta lo anterior, por parte del área de comunicaciones se realiza la 
propuesta de un tercer video centrado en nuevos beneficios, una vez se encuentren 
reestructurados y definidos, delimitando así, el segundo video a la explicación sobre EVA 
y cómo acceder a la etiqueta. 
 
Para finalizar, el área de comunicaciones informa que los videos actuales tienen una 
duración aproximada de 40 segundos y se elaboran con base en un libreto, el cual debe 
ser revisado y aprobado por la subdirección de la SCAAV. Para finalizar la reunión, se 
acuerdan los compromisos a realizar para su seguimiento. 

 

Elaboró: Sandra M Bustos Castro 

Revisó: Briana L Cabrera 
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NOTA: La relación de asistencia hace parte integral del acta. 
 
 
CONTROL DE CAMBIOS 
 

 
RESPONSABLES DE ELABORAR Y ACTUALIZAR 

 
ELABORÓ: REVISÓ: APROBÓ: 

Nombre:  Juan Carlos Ortiz R. 
Cargo: Contratista 
Fecha: 22/10/2024 

Nombre: Jerónimo Juan Diego 
Rodríguez Rodriguez 
Cargo: Subsecretario General 
Fecha: 23/10/2024 

Nombre: Jerónimo Juan Diego 
Rodríguez Rodriguez  
Cargo: Subsecretario General 
Fecha: 23/10/2024 

COMPROMISOS 

DESCRIPCIÓN RESPONSABLE FECHA 
Enviar presentación sobre EVA para contextualización del 
programa para el desarrollo de los videos. 

FM 16/03/2026 

Enviar detalle sobre el paso a paso del proceso de 
inscripción, junto con usuario y contraseña para el 
desarrollo del video 1. 

FM 16/03/2026 

Revisar información previa sobre la selección de La Rolita 
en la estrategia de comunicación (Video 2). 

FM 16/03/2026 

Desarrollar video 1 como guía para el usuario en el 
proceso de inscripción al aplicativo EVA. 

Comunicaciones 30/04/2026 

Elaborar propuesta del libreto para el video 2. Comunicaciones 30/04/2026 

Versión Descripción de la modificación 
No. Acto 

Administrativo y fecha 

3 

Se actualiza bajo las directrices definidas en el Decreto 189 de 2020 y de la 
Directiva 005 de Gobierno Abierto. 
Se incluye la columna de “tipo y número de documento de identidad” en la 
relación de asistencia. 

Radicado No. 
2023EE171778 del 28 
de julio del 2023. 

4 
Se actualiza incluyendo al final, los campos correspondientes para el 
diligenciamiento de los responsables de elaboración, revisión y aprobación del 
acta. 

Radicado 2024IE221864 
del 23 de octubre de 
2024 



 

En cumplimiento de la Ley 1581 de 2012 y el Decreto 1377 de 2013 y las demás normas que los modifiquen, adicionen o complementen, al diligenciar el presente formulario otorga 
consentimiento para que se trate su información personal de acuerdo con la Política de privacidad y tratamiento de datos personales de la Secretaria Distrital de Ambiente, que 
puede consultar a través del siguiente enlace: https://www.ambientebogota.gov.co/web/transparencia/politica-de-privacidad-y-tratamiento-de-datos-personales. De igual 
manera el arriba firmante entiende que los datos aquí consignados serán usados para registrar su presencia en las reuniones o actividades realizadas por la entidad y que 
adicionalmente podrán ser usados para temas estadísticos. 

 

 

 

SISTEMA INTEGRADO DE GESTIÓN 

Acta de reunión y relación de asistencia 

Código: PE03-PR05-F3                              Versión: 4 

  

FECHA: 09/03/2026 HORA DE INICIO: 09:15 a.m.                                HORA DE TERMINACIÓN: 10:15 a.m. 

LUGAR: Virtual – Plataforma Google Meet TEMA: Mesa de Trabajo - Propuesta Videos para EVA 
RESPONSABLE: Fuentes Móviles – Equipo EVA y 
Comunicaciones 

NOMBRE Y APELLIDO 

 
TIPO Y NÚMERO 
DE DOCUMENTO 

DE IDENTIDAD 

DEPENDENCIA 
/ENTIDAD  

FUN
CIO
NAR
IO 

CO
NTR
ATI
STA 

OTR
OS 

 
CORREO ELECTRÓNICO  

 

TELÉFONO 
INSTITUCIONAL 

FIRMA 

Sandra Milena Bustos Castro CC 1014300093 SCAAV / FM  X  

milena.bustos.10@gmail.com / 

etiquetadovehicular@ambiente
bogota.gov.co 

3778899 SandraBustosC. 

Edward Martínez Moreno 
C.C. 

1.012.378.855 
SCAAV / FM  X  

edward.martinez 
@ambientebogota.gov.co 3778899 Edward Martínez 

         

         

         

         

         

 


